
 

 
 

Configurando o Microsoft Outlook 

 

1) Clique no menu “Ferramentas” e depois em “Contas de email” 
 

 
 
2) Selecione “Adicionar uma nova conta de email” e clique no botão “Avançar” 
 
 



 
 
3) Selecione “POP3” e clique no botão “Avançar” 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
4) Complete os Campos: 
 
Nome: Digitar o Nome para Exibição 
Endereço de email: Digite seu endereço de e-mail 
Nome de usuário: Digite seu endereço de e-mail 
Senha: Digite a senha do seu e-mail 
Servidor de email de entrada (POP3): Digite pop3.dominio.com.br 
Servidor de email de saída (SMTP): Digite smtp.dominio.com.br 
 
Depois clique no botão “Mais Configurações”. 
 

 
 
5) Clique na Guia “Servidor de saída” e marque a opção “Meu servidor de saída 
(SMTP) requer autenticação” e logo em seguida clique em “OK”. 
 



 
 
6) Clique no botão “Avançar”. 
 

 
 
7) Clique no botão “Concluir”. 



 


